
Amendment to PSC Agreement 
Status Flow

REQUESTED

WHO:  UPL
WHAT:   Enters required data into AiM 

Generates Amendment & saves as Related Document

WHO:  UPL
WHAT:   Changes the Amendment status to 

route it

PRJ SUPPORT 
REVIEW

WHO:  Project Support
WHAT:   Reviews amendment for accuracy  

INITIAL REVIEW

PSC Amend 
Consultant

CREATE PCO 
Status

AWAIT PCO

WHO:  Financial Services
WHAT: Process Change in Banner. 

WHO:  Project Accountant
WHAT:    Waits for PO 

Approved

WHO:  AD Design and DIR Design
WHAT:   Receive workflow and must review/respond before

 the amendment moves forward. Rejection will 
change the status to Revisions and will return workflow to UPL

WHO:  Project Support
WHAT:   a) Sends amendment to consultant.  Indicates date sent to Consultant 

in Notes Log.  
b) Holds workflow until signed amendment is returned from consultant.
c) Scans signed documents and responds to workflow

AiM Sends Notification to:
UPL and Contract Specialist

Amendment 
Amount > 50K ?

Yes

WHO:  Contract Specialist
WHAT: If > 50K Contract Specialist delivers to AVP 

and holds workflow until signed amendment 
is returned. If < 50K delivers to Fin. Services 
and respond to workflow.

AVP Approval

PSC AVP REVIEW 
STATUS

 
Originated by 
D&C or OUA 

group?

“PSC AMENDMENT” 
STATUS

 OUA routeD&C Route
“PSC AMENDMENT 

RTE” STATUS

PRJ SUPPORT 
REVIEW

WHO:  Project Support
WHAT:   Reviews amendment for accuracy  

INITIAL REVIEW

PSC Amend 
Consultant

WHO:  AD Design
WHAT:   Receive workflow and must review/respond

 before the amendment moves forward. 
Rejection will change the status to Revisions 
and will return workflow to UPL

WHO:  Project Support
WHAT:   a) Sends amendment to consultant.  Indicates

date sent to Consultant in Notes Log.  
b) Holds workflow until signed amendment is 
returned from consultant.
c) Scans signed documents and responds

UNIV ARCHITECT 
REVIEW

PSC Amendment 
Finalize

No

WHO:  Contract Specialist
WHAT: Delivers to Financial Services and respond 

to workflow.


